REMBOURSEMENT FRAIS FORMATION AESH - PROCEDURE

Copiez-collez le lien suivant dans un moteur de recherche pour accéder au formulaire d’état

de frais :

http://www.ac-strasbourg.fr/pro/outils-et-services/prise-en-charge-des-frais-de-deplacement/

Voici la page d’accueil :

gerie Académig...

EX
ACADEMIE
DE STRASBOURG

Libersé
Epalité
Frasernité

mardi 5 avril 2022

> Elections pro 2022
> Grenelle de I'éducation

> Lettre d'information RH aux
personnels

> Colibris

> Concours-Carriére

> Evolution-carriére-mobilité
> Ecoute-Accompagnement
> RH de proximité

> Soutien aux Perdir

> Formation des personnels
> Service social

> Médecine de prévention

> Mission handicap

> Action sociale - Aides
financiéres

1 / Descendez jusqu’a

@ Débuter avec Firefox

& Qwant

> Santé-Sécurité au travail

Www.ac-shrasbourg.fr

Aller au contenu  Aller au menu

(L]

Hous contacter

Professionnels, personnels...

Sites de l'académie Outils - personnels B A =X

Accueil professionnels = Outils stsenvices = Prise en charge des frais de déplacement

A Prise en charge des frais de déplacement =g

= Pour mon quotidien
-

1/ Prise en charge partielle du prix des fitres d aux dé
agents publics entre leur résidence habituelle et leur lieu de travail

- Décrat n°2010-676 du 21 juin 2010 (7 instituant une prise en charge partielle du prix des tires dabonnement
corespondant aux déplacements effectués par les agents publics entre leur résidence habitugile et leur lisu de
travail

- Circulaire rectorale du 31 aolt 2021 (T relative 2 la prise en charge partielle du prix des titres d'abonnement
correspondant aux déplacements effectués par les agents publics entre leur résidence habituelle et leur lisu de
travail

Réglementation

effectués par les

2/ Forfait mobilités durables

- Décret n® 2020-543 du 9 mai 2020 (+] relatif au versement du « forfait mobilités durables » dans Ia fonction publique
de I'Etat

- Circulaire rectorale du 8 octobre 2021 (17 relative au versement du forfait mobilités durables

I’onglet bleu « pour une formation », cliquez sur celui-ci.

> Retraite

=» Pour mes déplacements professionnels

~ Qutils et services
Prise en charge des frais de
déplacement
Glossaire des outils et senvices
Guide de démarrage rapide du
poste de travail informatique

> Informations syndicales
> Informations syndicales du privé

> Procédures d'orientation et
d'affectation

> Espace pédagogique

@ sai

un ordre de mission

@ Je me déplace

et j'effectue ma mission

@ Au retour de ma mission,
Jje déclare mes états de frais

en fonction de la nature
de mon déplacement

2

%
EoN

1\ Pour un jury J

examen/concours

o

* Pour une formation

* Pour les besoins du

service
(réunions, service partagé...}

Réglementation

- Décret n°2006-781 du 3 juillet 2006 modifié (+7, fixant les conditions et les modalités de réglement des frais

occasionnés par les dé

Arrété du 20 décembre 2013 modifié []

nents temporaires des personnels civils de I'Etat;
ris_pour l'application du décret n® 2006-781 du 3 Juillet 2006 et portant
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http://www.ac-strasbourg.fr/pro/outils-et-services/prise-en-charge-des-frais-de-deplacement/

2/ La page en copie ci-dessous s’affiche

Cliguez sur « formulaire d’état de frais » en bas de page

emiq.. W@ Uebuter avec hirefox i Uwant
» Informations syndicales
» Informations syndicales du privé

» Procédures d'orientation et
d'affectation

> Espace pédagogique

G(\ Pour une formation

CONTACTS
- Délégation académique 3 |a formation continue des personnels
ce.dafor@ac-strasbourg fr

-Bureau de |a formation continue du 1er degré du département du Bas-
Rhin

ce.1er-degref7formationcontinue@ac-strasbourg.fr

- Bureau de la formation continue du Ter degré du département Haut
Rhin

ce.formation-continueGB@ac-strasbourg.fr

- 3envice de IEcole Inclusive - DSDEN du Bas-Rhin
assistant.ashG7@ac-strasbourg.fr

-Bureau de gestion administrative des AESH du Haut-Rhin
ce.plateforme-contratsaides@ac-strasbourg.fr

— Vlers quel service dois-je m'adresser ?

L=
-GAIA
-Formulaire d'état de frais

Soit le formulaire s’ouvre directement,

L Autres margque-pag

Soit il vous faut le télécharger. Dans ce cas, cliquer (clic gauche) sur « ouvrir un
fichier » (fenétre en haut a droite de votre écran).

A
ce.1er-degre67formationcontinue@ac-strash

- Bureau de la formation continue du 1er deg
ce - fr

Téléchargemen

formulaire_unique_EF (7)xism

rit un fichier

- Service de I'Ecole Inclusive - DSDEN du B;
assistant ash67@ac-strasbourg.fr

- Bureau de gestion administrative des AESH
ce. g

— Vers quel service dois-je m'adresser

OUTILS
-GAIA
- Formulaire d'état de frais

% Pour les besoins du
 senvice
& {réunions, service partage...)

formulaire_unique_EF (5)xism
. formulaire_unique_EF (4).xlsm

W Ouvricun fichier

Afficher plus
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Comme il s’agit d’'un document personnalisable, il utilise des macros : il faut
veiller a ce qu’elles soient activées sinon vous ne pourrez pas remplir les
différents champs (nom, prénom...)

Dans la majorité des cas, il suffit de cliquer sur « activer les macro » dans le
bandeau supérieur du document :

NOOE MUTEGE Attrtass s fiuteen provene! £ Un TElecenest ImuImee, cor i PONATE (ormenet des swut || 6 eommence S ete on TAOCH PICTATN ST 11 VDT AT et TaaT San IO Ao
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ACADEMIE

DE STRASBOURG FORMATION CONTINUE

e PRISE EN CHARGE DES FRAIS DE DEPLACEMENT

Fanvn
p—

L

A

9 Fowr uchver s seamie du Scfiey, chguer s

10 U aciver la moteaton

1 ¥ aokver ik confenu

1 Vaseser fo menws ddveutand pose comyifer ek do faw

14 Dans le cadre de la formation CONBINGE, YOUS AveZ sulvi ou animé une formation
Vous pouvez bénghier dune pnse en charge de vos rass de Géplacement Jarns les condnons prévues pir B

FAQEMENtalion e viguewr - Dacret 2006781 du 3 uiles 2006 modné, fxant IS CondboNs & ies modatés de
ROEMEnt 4es Iries CCCASIONNES DA Jes GEpIacameants 1MPOraIfes 02s persomels omis o2 fEat

19 Vous étes 3 sélectionner abligatoirement

3/ Le formulaire est a compléter sur 2 pages : informations relatives a votre
situation (stagiaire, AESH, 68) puis vos coordonnées et déplacements.

a/onglet d’accueil

a compléter grace a des menus déroulants qui s'ouvrent I'un apres l'autre.

Précision : le champ « employeur » n’est pas obligatoire
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Ex. page vierge :

Vous étes a sélectionner obligatoirement -

Stagiaire/Formateur

51 vous avez suivi une formation,
sélectionnez "STAGIAIRE",

51 vous avez anime une
formation, sélectionnez
"FORMATELUR".

Ex. page complétée

Vous étes stagiaire
AESH - Accompagnant des Eléves
en Situation de Handicap

68 : Haut-Rhin

Frécisez votre
employeur

Une fois les 3 premiers champs remplis, cliquez sur :

Commencer a remplir le formulaire

b/onglet « état de frais » :

La partie supérieure concerne votre état civil et vos coordonnées.

Pour passer d’un champ a 'autre, utilisez le pavé directionnel (4 fleches) ou
faites « entrer » aprées chaque champ.

La date de naissance est a renseigner sous le format : JJ/MM/AAAA
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1 - Renseigner votre état civil

Nom d'usage® xxx
m de de naissance® cccccc
Prénom* aaaaaa
Né(e) le* 01/01/1999
Né(e) a* Colmar

Résidence familiale*

Résidence administrative®

rue 3 principale ecole X
code postal 68000 68200
Ville Colmar Mulhouse
2-indiquer vos coordonnées
Téléphone
Maobile 06/00/00/00/00
Adresse mail Xxx.aaa@ac-strasbourg fr
La partie inférieure concerne vos déplacements
3- Les informations relatives a la formation sont saisies
Date* Heure de ITINERAIRE Heure de
| départ™ Communede Lieudela Communede |  refour®
départ* formation® retour®
1 05032021 | 800 Colmar Ecole de Biesheim 9:00
Biesheim
Commentaires

La premiere ligne est donnée a titre d’exemple. Soit vous saisissez votre
déplacement a la place, soit vous la barrerez au moment de I’envoi de votre

état de frais.

Veillez a respecter le format de saisie :

Date : JJ/MM/AAAA
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Heure : HH :mm

3- Les informations relatives a la formation sont saisies

Date* Heure de ITINERAIRE Heure de
i départ™ Commune de Lieu dela Commune de retour”
: départ* formation* retour™
1 24112021 | 800 Colmar Collegede 1y inouse 13-00
Ribeauville

Commentaires

‘collége

gGuebwiIIer éCoImar 17:00

2 | 081202021 | 800 Colmar

Commentaires

En cas de besoin, sous la ligne n° 5, en cochant la case « avez-vous d’autres
trajets a déclarer ? », vous aurez acces a des lignes supplémentaires

Commentaires

[ Avez-vous d'autres trajet supplémentaires & déclarer 7

Poursuivez en précisant le(s) mode(s) de transport utilisé(s)

Si vous cochez « véhicule personnel », 2 nouveaux champs apparaissent :
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r bt 1

[ Awez-vous & sutres trajet suppiémentaires 4 céciarer 7 ‘

-ansport utilisé*
[J Avicn [ 1rain
wblisahan ShicL! 5
: ] véniasie agministratit Lutlisation du véhicule est
Sl vous avez pris le train, précizez sl le soumise § autonsabon de
[ Covciturage [] bitet est pris en charge directement par Fautonité qui ordonne le
) Tadmiristration (Ampiftudes/Traveidoo) (4] véhicue personnel déplacement
. Transports urbairs =
1) »
] vai (sewmis & concitions) DMM.RER!MMM s
Plaque
dimmatriculation
du véhicule
epas pris” —

Attention : ne renseignez I'immatriculation et la puissance que si votre
assurance couvre vos déplacements professionnels hors domicile -travail. Il
faudra dans ce cas joindre I'attestation d’assurance le stipulant expressément,
la carte grise et 'annexe 3 (demande d’autorisation de I'usage du véhicule
personnel) complétée et signée.

Si votre assurance ne couvre pas vos déplacements professionnels, c’est le tarif
kilométrique SCNF 2nde classe qui s’appliquera.

Si vous cochez train et/ou transports urbains, joignez vos billets.

Modes de transport utilisé™

[ Awion [ Train
[ Veéhicule administratit Lutilisation du veéhicule est
Si vous avez pris Ie train, précisez sile soumise & autorisation de
[ covoiturage [[] villet est pris en charge directement par l'autorité qui ordonne le
I'administration (Amplitudes/Traveldoo) Wéhicule personnel déplacement
B " - Transports urbains Puissance fiscale
[ Taxi (soumis & conditions) O (Métro, RER, tram, bus navettes) cv 5 CV et moins
Plague
dimmatriculation
du véhicule
R FORMAT DE SAISIE
Nombre de repas pris® AA-001-AA

Frais de séjour: indiquez le nombre de déjeuners (case E79) qui sont pris en
charge sur la base d’une indemnité forfaitaire (8.75euros).

. Le nombre de nuitées sera a zéro ou vierge (pas de formation avec nuitées
dans le plan départemental de formation).
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Nombre de repas pris”® 1

Nombre de nuitées réglées 0
par le missionné®
Nombre de nuitées déja 0

prises en charge par
I'administration

Peces justificatives :

Cochez les justificatifs, imprimez le formulaire, signez puis renvoyez-le
accompagné des pieces justificatives a la DSDEN, adresse ci-dessous

4- Les pieces justificatives sont prétes a étre jointes au dossier

[] ©rdre de mission

[ si wous &tes stagiaire, attestation de présence, le cas échéant

[ si wous étes formater, liste d'émargement signée par les stagiaires
justificatifs de frais (transports, hébergements, utilisation du véhicule...)
RIB/IBAN

Le RIB/IBAN doit étre & votre nom et prénom. Si le seul prénom de votre conjoint(e) apparait, la production dune
copie du livret de famille, de l'acte de mariage ou de la convention de PACS est obligatoire.

5 - IMPRIMER et SIGNER le formulaire

Je soussigné(e) certifie de I'exactitude des renseignements portés ci-dessus et que les frais exposés ne sont pas pris en
charge par un autre organisme
Validation du supérieur hiérarchique de l'intéressé Signature de l'intéressé le 28/04/2022

6 - TRANSMETTRE le formulaire validé a I'adresse suivante :

Direction des services départementaux de
I'education nationale du Haut Rhin
Bureau de gestion administrative des AESH du Haut-
Rhin
52-54 avenue de la République
BP 60092
68017 COLMAR Cedex
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